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Lƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ 

 

Tippen Sie mit dem Finger auf das Symbol des 
Google Play Store. 

Hinweis: 
Stellen Sie sicher, dass eine Internetverbindung 
vorhanden ist. 

Systemvoraussetzungen: 
Android 5.0 

 

  

 

GeōŜƴ {ƛŜ ŘŜƴ {ǳŎƘōŜƎǊƛŦŦ αŀƴRICH Bürgerά ƻōŜƴ 
in das Suchfeld ein und bestätigen Sie Ihre 
Eingabe. 

Tippen Sie im Anschluss auf das Logo der App. 

Hinweis: 
Wird die App nicht gefunden, erfüllt das Gerät 
nicht die Systemvoraussetzungen. 

 

  

 

Tippen Sie auf ŘƛŜ {ŎƘŀƭǘŦƭŅŎƘŜ αLb{¢![[L9w9bάΦ 
Nachdem Sie die benötigten Zugriffe der App über 
ŘƛŜ α!Y½9t¢L9w9bά-Schaltfläche bestätigt haben, 
wird die App heruntergeladen und installiert. 
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9ƛƴǊƛŎƘǘǳƴƎ 

 

Nach erfolgreicher Installation von anRICH-Bürger 
erscheint das entsprechende Symbol in Ihrem 
Menü. 

Hinweis: 
Haben Sie den Play Store noch bei der Installation 
der App geöffnet, können Sie die App direkt von 
dort aus starten. 

Mit Tippen auf das anRICH-Bürger-Symbol starten 
Sie die App.  

 

 
 

 
Beim ersten Öffnen der App werden Sie gefragt, 
ob Sie den Zugriff auf Ihren Standort ermöglichen 
wollen. Dies bewirkt, dass die zur Verfügung 
stehenden Ratsinformationssysteme nach 
Entfernung zu Ihrem Standort sortiert werden. 
Wenn Sie den Zugriff verweigern, erfolgt eine 
alphabetische Sortierung. 

 
 

Vor dem ersten Gebrauch müssen Sie Ihren 
Zugang einrichten. Dazu wählen Sie bitte ein 
Ratsinformationssystem aus, geben Ihre E-Mail-
Adresse an und wählen ein Kennwort. 
 
Diese Informationen werden in Form von 
αaŀƴŘŀƴǘŜƴά ƎŜǎǇŜƛŎhert.  
 
Sie können über dieselbe Methode weitere 
Mandanten hinzufügen, nachdem Sie den ersten 
Mandanten angelegt haben. (Siehe Kapitel 
αaŀƴŘŀǘŜƴ ǾŜǊǿŀƭǘŜƴά ŀƳ 9ƴŘŜ ŘƛŜǎŜǊ 
Beschreibung.) 
 
¢ƛǇǇŜƴ {ƛŜ ȊǳƴŅŎƘǎǘ ŀǳŦ ŘƛŜ ½ŜƛƭŜ α{ŜǊǾŜǊάΣ ǳƳ Řŀǎ 
Ratsinformationssystem (kurz RIM) auszuwählen. 
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Sie erhalten eine Gesamtliste über alle zur 
Verfügung stehenden Ratsinformationssysteme.  
 
Im Suchfeld oben können Sie z.B. nach Ihrem 
Landkreis oder Ihrer Stadt suchen. Durch Tippen 
auf den gewünschten Eintrag wird dieser als 
Server ausgewählt. 

  
  

 

Geben Sie nun Ihre E-Mail-Adresse ein. An diese 
Adresse wird im nächsten Schritt eine 
Bestätigungs-E-Mail versandt. Im Anschluss 
wählen Sie bitte ein Kennwort von mindestens 6 
Zeichen und geben dieses ein.  
 
Nach erfolgter Eingabe können Sie die 
SchaltfläcƘŜ α{ƛŎƘŜǊƴά auslösen. 
 

Die E-Mail-Adresse und das Kennwort werden 
geprüft. Sie werden nun aufgefordert, Ihr 
Kennwort zu wiederholen. Nach Bestätigung 
werden Sie beim Server registriert, der Mandant 
wird angelegt und Sie erhalten eine Bestätigungs-
E-Mail. Führen Sie den Link in der E-Mail aus, um 
Ihren Zugang freizuschalten. 
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!ƴƳŜƭŘǳƴƎ 

 

Mit jedem neuen Aufruf der App oder im 
gesperrten Modus starten Sie auf der 
Anmeldeseite. 

«ōŜǊ ŘƛŜ {ŎƘŀƭǘŦƭŅŎƘŜ α!ƴƳŜƭŘŜƴά ƳŜƭŘen Sie  
sich mit den im Mandant abgelegten 
Informationen beim Ratsinformationssystem an. 
Bei erfolgreicher Anmeldung erscheint die Seite 
mit der Terminübersicht. 
 
Hinweis:  
Wenn Sie bereits einmal angemeldet waren, ist 
die Anmeldung auch ohne Internetzugang 
möglich. anRICH-Bürger greift auf den Datenstand 
zurück, bei dem das letzte Mal die 
Datenaktualisierung stattfand. 

  
  
  
  

 

 

5ŀǘŜƴŀƪǘǳŀƭƛǎƛŜǊǳƴƎ 

 

Nach jeder Anmeldung führt anRICH bei 
vorhandener Internet-Verbindung automatisch 
einen Datenabgleich durch.  

Zunächst werden die heutigen und zukünftigen 
Sitzungen aktualisiert. Im Anschluss folgen die 
vergangenen Sitzungen, sowie die News und 
Downloads. 

Das Herunterladen von Vorgängen und 
Dokumenten zu den Sitzungen kann je nach 
Umfang und Internetleistung längere Zeit in 
Anspruch nehmen. 
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IŀǳǇǘƳŜƴǸ 

 
 

 
 

Das Hauptmenü kann über die drei Balken oben 
links geöffnet werden. Alternativ können Sie auch 
vom linken Bildschirmrand zur Bildschirmmitte 
streichen. 
Das Hauptmenü besteht aus einem Kopfteil, in 
dem Sie Informationen zur letzten bzw. gerade 
laufenden Aktualisierung erhalten. Unter dem 
Kopfbereich befindet sich das eigentliche Menü. 
Die kleine Zahl, die sich ƘƛƴǘŜǊ αbŜǿǎά ǳƴŘ 
α5ƻǿƴƭƻŀŘǎά ōŜŦƛƴŘŜǘΣ Ǝƛōǘ ŀƴΣ ǿƛŜ ǾƛŜƭŜ 
ungelesene Elemente vorhanden sind. Ist keine 
Zahl vorhanden, gibt es keinerlei neue Elemente. 
Im zugeklappten Zustand des Menüs erscheint 
zudem ein grüner Punkt bei der Menü-
Schaltfläche. 
 
Das Menü schließt sich nach dem Anwählen eines 
Menüpunktes von allein. Alternativ können Sie 
auch die Zurück-Taste Ihres Gerätes verwenden 
oder in den abgedunkelten Bereich außerhalb des 
Menüs tippen. 
 
Hinweis: 
Je nach Bildschirmgröße kann es vorkommen, 
dass nicht alle Menüpunkte direkt sichtbar sind. 
Scrollen Sie einfach im Menü nach unten um 
FuƴƪǘƛƻƴŜƴ ǿƛŜ α9ƛƴǎǘŜƭƭǳƴƎŜƴά ƻŘŜǊ α!ōƳŜƭŘŜƴά 
zu finden. 

 

  



 

Seite 8 von 30 

 

¢ŜǊƳƛƴǸōŜǊǎƛŎƘǘ 

 

Nach der Aktualisierung von anRICH sehen Sie den 
aktuellen Status auf der Startseite. 

Tippen Sie links auf einen Termin und im rechten 
Teil der Seite erscheint die Tagesordnung (siehe 
nächste Seite). 

Hinweis: 
¢ŜǊƳƛƴŜ ƻƘƴŜ Řŀǎ 9ǊǿŜƛǘŜǊǳƴƎǎǎȅƳōƻƭ αҔά 
besitzen keine veröffentlichte Tagesordnung. 

  

 

Über die Filter-Schaltfläche in der Kalender-
Werkzeugleiste (auf dem Smartphone in der 
Titelleiste rechts) können Sie den Terminefilter 
όCŜƴǎǘŜǊ Ƴƛǘ ŘŜƳ ¢ƛǘŜƭ α!ǳǎǿŀƘƭάύ ǀŦŦƴŜƴΦ 
 
Über die Filtereinstellungen unter der Kategorie 
αCƛƭǘŜǊά ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ ŜƛƴǎǘŜƭƭen, welche Termine im 
Sitzungskalender angezeigt werden sollen. 
 
«ōŜǊ ŘƛŜ {ŎƘŀƭǘŦƭŅŎƘŜƴ ŘŜǊ YŀǘŜƎƻǊƛŜ αDŜƘŜ Ȋǳά 
bewegen Sie den Sitzungskalender direkt zu den 
entsprechenden Terminen. 
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¢ŀƎŜǎƻǊŘƴǳƴƎ 

 

!ǳŦ ŘŜǊ {ŜƛǘŜ α¢ŀƎŜǎƻǊŘƴǳƴƎά ǎŜƘŜƴ {ƛŜ ŘƛŜ 
Details zum Termin, eine Auflistung der 
verfügbaren Dokumente und die eigentliche 
Tagesordnung.  

Jede Zeile mit dem Erweiterungssymbol αҔά 
verweist auf vorhandene Dokumente. 

.Ŝƛ ŘŜƴ 9ƛƴǘǊŅƎŜƴ ƛƴ ŘŜǊ wǳōǊƛƪ α5ƻƪǳƳŜƴǘŜά 
werden Ihnen alle Dokumente aus den 
Sitzungsunterlagen angezeigt. 

Um auf die 1. Seite zu kommen, Tippen Sie auf die 
Einladung,  

  

 

In der Tagesordnung können Sie nach unten 
scrollen. Wischen Sie dazu einfach mit dem Finger 
nach oben. 

Tippen Sie auf einen TOP in der Tagesordnung und 
Sie gelangen direkt in das zugehörige Dokument, 
inkl. aller Anlagen. 

Hinweis: 
Über das Ordnersymbol auf den TOPs können Sie 
in den zugehörigen Vorgang wechseln. Siehe auch 
ŘƛŜ YŀǇƛǘŜƭ α±ŜǊƎŀƴƎŜƴŜ ¢ŜǊƳƛƴŜά ǳƴŘ α±ƻǊƎŀƴƎά. 

  

 

Sie können Randnotizen zu den einzelnen TOPs 
erfassen. Die Notizen werden zu allen 
Dokumenten angezeigt, die zum selben TOP 
gehören. Gibt es weitere Beratungen zu einer 
Vorlage, werden die Notizen dort ebenfalls 
angezeigt.  
Tippen Sie zum Erfassen auf die Notizsymbole am 
linken Rand eines TOPs. Die Symbole zeigen an, ob 
bereits Notizen vorhanden sind. Ist der linke 
Bereich des Symbols gefüllt, bedeutet dies, dass 
eine Randnotiz vorliegt. Der rechte Bereich des 
Symbols weist auf Notizen und Markierungen 
innerhalb eines Dokuments hin, das zu diesem 
¢ht ƎŜƘǀǊǘ όǎƛŜƘŜ YŀǇƛǘŜƭ αbƻǘƛȊŜƴ ǳƴŘ 
aŀǊƪƛŜǊǳƴƎŜƴάύΦ  



 

Seite 10 von 30 

 

In der Ansicht zum Erfassen einer Notiz befindet 
sich auf der linken Seite ein Textfeld zum Erfassen 
persönlicher Notizen. Auf der rechten Seite (Auf 
dem Smartphone tippen Sie auf den Stift am 
unteren Bildschirmrand) sehen Sie eine Liste mit 
ihren Markierungen und Notizen im Dokument. 
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{ȅƳōƻƭŜǊƭŅǳǘŜǊǳƴƎ 

 
 

Randnotizen und 
Notizliste Exportieren/Drucken Titel 

Notizen und 
Markierungen Inhaltsverzeichnis 

Volltextsuche 
in Unterlagen 

Zurück Home 

Anwendungsmanager 

Miniaturseiten-
ansicht 

Bildseitenlaufleiste 

Vorherige besuchte 
Seite 

Nächste besuchte 
Seite 
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{ŜƛǘŜƴŀƴǎƛŎƘǘ ǳƴŘ {ŜƛǘŜƴǸōŜǊǎƛŎƘǘ 

 

In den Dokumenten können Sie durch Wischen 
mit einem Finger zwischen den einzelnen Seiten 
vor- und zurückblättern. 

Durch Berühren und Spreizen der Seite mit zwei 
Fingern wird die Ansicht vergrößert. Durch 
Zusammenziehen der zwei Finger verkleinert sich 
die Ansicht wieder. 

Mit schnellem zweifachem Tippen auf das 
Dokument können Sie ebenfalls die Ansicht 
vergrößern und verkleinern. 

 

  

 

Tippen Sie mit dem Finger auf das Dokument, wird 
unten die Bildseitenlaufleiste eingeblendet. Am 
oberen Rand erscheint eine Leiste mit dem Titel 
des angezeigten Dokuments und weiteren 
Optionen. 

Die Bildseitenlaufleiste ermöglicht Ihnen eine 
schnelle Navigation zwischen den Seiten. Wischen 
Sie dazu mit dem Finger in der Leiste nach rechts 
oder links. 

Tippen Sie auf das Lupen-Symbol, um das aktuelle 
Dokument zu durchsuchen. Über die Pfeile 
können Sie zwischen den Fundstellen wechseln. 

Über das Inhaltsverzeichnis können Sie zu einem 
gewünschten Dokument springen. 

  

 

Haben Sie verschiedene Seiten eines Dokumentes 
aufgerufen, können Sie Ihren α{ŜƛǘŜƴǾŜǊƭŀǳŦά ǸōŜǊ 
die Pfeile nachverfolgen. 
 
Über den Pfeil nach links können Sie durch die 
zuletzt aufgerufenen Seiten blättern. Der Pfeil 
nach rechts führt Sie wieder in die Gegenrichtung, 
bis zur von Ihnen zuletzt besuchten Seite. 
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Durch Tippen auf das Miniaturseiten-Symbol 
gelangen Sie zur Miniaturseiten-Übersicht. 

Hier können Sie durch Wischen zur gewünschten 
Seite navigieren 

Durch erneutes Tippen auf das Symbol gelangen 
Sie wieder zur Seitenansicht. 

 

bƻǘƛȊŜƴ ǳƴŘ aŀǊƪƛŜǊǳƴƎŜƴ 

 

Durch ¢ƛǇǇŜƴ ŀǳŦ Řŀǎ αbƻǘƛȊŜƴ ǳƴŘ 
aŀǊƪƛŜǊǳƴƎŜƴά-Symbol wird die die Notiz-
Menüleiste geöffnet. 

 

  

 

Sie können nun zwischen den verschiedenen 
Darstellungsformen wählen: 

¶ Text 

o Markierungen 

o Durchstreichungen 

o Unterstreichungen  

¶ Freihandzeichnungen 

¶ Heftnotizen im Dokument 

Hinweis: 
Das Blättern in dieser Ansicht ist nicht möglich. 
Dazu müssen Sie auf den Pfeil tippen, um den 
Markierungs-Modus zu verlassen. 
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Tippen Sie auf eines der drei oberen Symbole. 
Wenn eines davon mit einem Kreis hinterlegt ist, 
bedeutet dies, dass der Einfügemodus für diese 
Option aktiv ist. 
 
¢ƛǇǇŜƴ {ƛŜ ƭŅƴƎŜǊ ŀǳŦ Řŀǎ α¢ά-Symbol, um 
zwischen Markierung, Durchstreichung und 
Unterstreichung auszuwählen. 
 
 

  

 

²Ŝƴƴ Řŀǎ α¢ά-Symbol aktiv ist, können Sie mit 
dem Finger den Bereich kennzeichnen, der 
markiert, durchgestrichen oder unterstrichen 
werden soll. 

Tippen Sie auf den farbigen Kreis, um die Farbe 
auszuwählen. 

  

 

Den Einfügemodus können Sie verlassen, wenn 
Sie erneut auf das α¢ά-Symbol tippen. 

Dadurch haben Sie die Möglichkeit, Ihre 
vorgenommenen Markierungen auszuwählen, 
indem Sie darauf tippen. 

Im Bearbeitungsmodus können Sie nun entweder 
die Farbe anpassen oder die Markierung löschen. 

  
































